"Mensch sein - Mensch bleiben"

innovativ — kompetent - menschlich - das ist die MARTINMARTIN professional Solutions GmbH. Als erfolgreicher Personaldienstleister
fur Office, IT und Engineering sorgen wir daflr, dass Fach- und Fihrungskrafte sowie Spezialisten zum passenden Unternehmen finden.
Es ist Ihre Leidenschaft komplexe und interessante Aufgaben zu I6sen? Wir unterstiitzen Sie dabei! Als Arbeitgeber, Projektpartner oder
im Rahmen der Personalvermittiung kimmern wir uns gemeinsam mit lhnen um I|hre berufliche Weiterentwicklung.

© standort: Neuleiningen Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit

Wir suchen zur Verstéarkung unseres Teams in 67271 Neuleiningen Tal einen kaufmannischen Sachbearbeiter m/w/d. Es handelt sich um

eine Anstellung in Teilzeit Montag bis Freitag 5 Tage Woche 20 Stunden, oder aber auch gerne in Vollzeit.

... freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an unseren Geschéftsfiihrer, Herrn Martin
Martin - seine E-Mail lautet: martin@martin-personal.de

Zu lhren Aufgaben gehdren u.a.:

Rechnungslegung

Daten in die hauseigene Software einpflegen

Unterstiitzung bei der Mitarbeiterbetreuung

Zuarbeiten fur die Buchhaltung

Allgemeine Burotatigkeiten (Schriftverkehr, Emailverkehr, Telefon, Ablage)
Arbeitsvertragserstellung und Betreuung von Mitarbeitern m/w/d

Dafiir bringen Sie mit:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und/oder entsprechende Berufserfahrung waren wiinschenswert.
e Freude an einer sehr abwechslungsreichen Tatigkeit
e Lernbereitschaft

Wie bieten lhnen:

Eine Tatigkeit in einem Unternehmen in einer zukunftsorientierten Branche
Eine gute Arbeitsatmosphére

Offene Kommunikationskultur mit kurzen Entscheidungswegen
Eigenverantwortliche Bearbeitung von Aufgaben



Martin Martin
Geschaftsfuhrer

MARTINMARTIN professional Solutions GmbH

TalstralRe 6
67271 Neuleiningen

Tel.: 06359 9464-210
Fax: 06359 9464-215

E-Mail: martin-personal.de
Homepage: www.martin-personalvermittlung.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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