
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

(67)

 Standort: Grünstadt  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Beschäftigungsbeginn: ab

sofort

"Mensch sein - Mensch bleiben"

Das steht für uns, die MARTINMARTIN Personaldienstleistungen GmbH. Als erfolgreicher Personaldienstleister im gewerblich-

technischen Bereich sorgen wir dafür, dass sie zum passenden Unternehmen finden. Wir unterstützen Sie sehr gerne dabei Ihre

Stärken unter Beweis stellen zu können und finden den richtigen Job für Sie. Als Arbeitgeber im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung

kümmern wir uns gemeinsam mit Ihnen um Ihre berufliche Weiterentwicklung.

Wie geht es nun weiter ...

... freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an unseren Geschäftsführer, Herrn Martin

Martin - seine E-Mail lautet: martin@martin-personal.de

Stellenbeschreibung

Wir suchen zur Unterstützung unseres Kunden in 67269 Grünstadt einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) im Rahmen einer

direkten Personalvermittlung. Es handelt sich um eine Anstellung in Teilzeit Montag bis Freitag 5 Tage Woche 20 Stunden.

 

Zu Ihren Aufgaben gehören u.a.:

 

Rechnungslegung

Stundenbuchung

Datenpflege im ERP System

Unterstützung bei der Mitarbeiterbetreuung

Zuarbeiten für die Buchhaltung

Allgemeine Bürotätigkeiten (Schriftverkehr, Emailverkehr, Telefon, Ablage)

Arbeitsvertragserstellung und Betreuung von Mitarbeitern m/w/d

 

Dafür bringen Sie mit:

 

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung und/oder entsprechende Berufserfahrung wären wünschenswert.

Freude an einer sehr abwechslungsreichen Tätigkeit

Lernbereitschaft

 

Wie bieten Ihnen:

 

Eine Tätigkeit in einem Unternehmen in einer zukunftsorientierten Branche

Unser Kunde bietet Ihnen eine gute Arbeitsatmosphäre

Offene Kommunikationskultur mit kurzen Entscheidungswegen

Eigenverantwortliche Bearbeitung von Aufgaben

 



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Martin Martin

Geschäftsführer

MARTINMARTIN Personaldienstleistungen GmbH

Talstrasse 6 

67271 Neuleiningen 

Tel.: 06359 – 94 64-210

Fax: 06359 – 94 64-215

Email: martin@martin-personal.de

Web: www.martin-personaldienstleistungen.de

 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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