Lohn- und Gehaltssachbearbeiter (m/w/d)

(26)
© standort: Neuleiningen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

"Mensch sein - Mensch bleiben"

Das steht fiir uns, die MARTINMARTIN Personaldienstleistungen GmbH. Als erfolgreicher Personaldienstleister im gewerblich-
technischen Bereich sorgen wir dafiir, dass sie zum passenden Unternehmen finden. Wir unterstiitzen Sie sehr gerne dabei lhre
Starken unter Beweis stellen zu kdnnen und finden den richtigen Job flr Sie. Als Arbeitgeber im Rahmen der Arbeitnehmeriberlassung
kimmern wir uns gemeinsam mit lhnen um lhre berufliche Weiterentwicklung.

Wie geht es nun weiter ...

... freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an unseren Geschéftsfihrer, Herrn Martin
Martin - seine E-Mail lautet: martin@martin-personal.de

Stellenbeschreibung

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams in 67271 Neuleiningen Tal einen Lohn- und Gehaltssachbearbeiter (m/w/d).

Zu lhren Aufgaben gehéren u.a.:

e Rechnungslegung

e Stundenerfassung

¢ Lohnkontrolle anhand der Stundennachweise

o Daten in die hauseigene Software einpflegen

e Zuarbeiten fir die Buchhaltung

o Allgemeine Burotatigkeiten (Schriftverkehr, Emailverkehr, Telefon, Ablage)
o Arbeitsvertragserstellung und Betreuung von Mitarbeitern m/w/d

Dafiir bringen Sie mit:

o Eine abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung und/oder entsprechende Berufserfahrung waren wiinschenswert.
o Freude an einer sehr abwechslungsreichen Tatigkeit
o Lernbereitschaft

Wie bieten lhnen:

Eine Tatigkeit in einem Unternehmen in einer zukunftsorientierten Branche
Eine gute Arbeitsatmosphéare

Offene Kommunikationskultur mit kurzen Entscheidungswegen
Eigenverantwortliche Bearbeitung von Aufgaben



Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Martin Martin
Geschéftsflihrer

MARTINMARTIN Personaldienstleistungen GmbH

Talstrasse 6
67271 Neuleiningen

Tel.: 06359 — 94 64-210
Fax: 06359 — 94 64-215

Email: martin@martin-personal.de
Web: www.martin-personaldienstleistungen.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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